EGZAMIN DYPLOMOWY (LICENCJACKI / MAGISTERSKI)
DOKUMENTY DO WYROBIENIA DYPLOMU
Odbior dyplomow

$EGZAMIN DYPLOMOWY MAGISTERSKI
HARMONOGRAM POST EPOWANIA

1. Miesiac przed planowanym terminem obrony naley ztozy¢ w sekretariacie Instytutu podanie o akcepta@ tematu pracy
dyplomowej (zakcznik nr 1, druki do pobrania w zaktadce ‘Sekretarat’). Podanie kieruje si do Dyrektora Instytutu.

2. Na dwa tygodnie przed obrom do Sekcji Toku Studiow naley dostarczy:

= egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowany dwustromzigindowany (pierwsze trzy strony pracy powinryg b
sporadzone zgodnie z zgdznikiem nr 2 (druki do pobrania na stronie)

= piyte CD (praca zapisana w jednym pliku ,doc” lub ,pdfzsama z wydrukiem; za oktagltyty wtozona zmniejszona
strona tytutowa pracy)

Uwaga! Cata praca powinna byapisana w jednym pliku Strona tytutowa, strona zwiadczeniami oraz strona ze
streszczeniem, stowami kluczowymi i tematenemyku ang. 8 nierozhczm czescia pracy (numery tych stronto 1, 2 oraz 3 -
tworzac spis tréci naleey uwzgkdni¢ przesungcie numeracji catej pracy o te trzy strony).

Kody wg programu Socrates-Erasmus:

= Kierunek filologia klasyczna, wszystkie specjalciokod 09500



Uwaga! Od 1 lipca 2007 obowizuje nowa procedura archiwizacji prac dyplomowych czytaj

punkt 2.1

2.1Po zi@eniu pracy w Sekcji Toku Studidéw student wprowada#@rchiwum Prac Dyplomowych (APDstreszczenie, stowa
kluczowe, tytut pracy w jezyku angielskimoraz tadujeplik z praca w formacje PDF (maks. 25 MB)

APD krok po kroku

= krok 1. zaloguj st w APD https://apd.uw.edu.p(login to PESEL, hasto to samo, co przy rejestrazjzagcia) - ukae
si¢ indywidualna strona studenta z wyszczegolnionyeianiami (tabela MOJE ZADANIA). Uwaga, zadania sttd
zostam wygenerowane w APD do trzech dni roboczych odzésenia pracy w sekcji.

= krok 2. kliknij na temat swojej pracy dyplomowej - ukast strona ,,Szczegoty dyplomu”. Widoczneda trzy okna z
moazliwoscia edycji, w ktérych naley wprowadzé odpowiednio: temat pracy wzyku angielskim, streszczenie i stowa
kluczowe a nagpnie wybr& opcg ,Zapisz”.

Uwaga, przy wypetnianiu poszczegoélnych pdl edycji riglezczegdlnie uwat przy wklejaniu gotowego tekstu z innego
edytora np. Word'a, poniewaystem nie czyta w ten sposob wprowadzonych znap@ejalnych np.: ['1L.I["1[-]. W
efekcie tego, po zapisaniu zmian, we wspomnianyeseach widnigj niezrozumiate eigi cyfr, mimo ich poprawnego
wyswietlania przed zapisaniem. Aby tego unikmalery wypetnia pola edycji bezpwednio z klawiatury, lub
przynajmniej, po wklejeniu gotowego teksu, zp&t wszystkie znaki specjalne odpowiednikami b&rgdnio z

klawiatury (mimo ich pozornego poprawnegoswietlenia).

= krok 3. przygotuj plik z prag wg nas¢pujacych wymaga:
a. format plikuPDF (przyktadowy darmowy program do konwertowania @iktekstowych na PDF dwiagnigcia ze
strony:http://sourceforge.net/project/showfiles.php?gradp57796&package id=53473&release_id=442172)




b. nazwa pliku wg schematu:

magisterium na filologii klasyczneg060-MGR-FK-indywidualny nr PESEL studenta

Nazwa musi b§ zapisana diymi literami, nie mae zawiera zadnych odsfpow ani polskich znakéw, ma ndie
rozszerzenie .pdf zapisane matymi literami.

Przyktad:3060-MGR-FK-83092500036.pdf

Ze wzgkdu na ochro@danych osobowych, numer PESEL znajdyjsk w nazwie pliku zostanie automatycznie
zasgpiony numerem indentyfikacyjnym. Napt to w momencie przestania pracy do APD.

Uwaga! Cata praca powinna byapisana w jednym pliku Strona tytutowa, strona zwiadczeniami oraz strona ze
streszczeniem, stowami kluczowymi i tematenegayku ang. g nierozhczm czgscia pracy (numery tych stron to 1, 2
oraz 3 - tworzc spis tréci nalezy uwzgkdni¢ przesungcie numeracji catej pracy o te trzy strony).

krok 4. po zapisaniu zmian w ,Szczegétach dyplomu” maleatadowa plik z prag. W tym celu wybierz przycisk
.Przeghdaj”, ktéry pozwoli wskazauprzednio zapisany na twoim komputerze plik z gramastpnie nacinij przycisk
Wy lij”

krok 5. Po przestaniu pliku do APD, wybierz opgWystano wszystkie pliki”. Spowoduje to przekazampiracy na stran
ADP promotora.



Pamigtaj! Poinformuj o tym promotora, aby ten zatwierdzit wprowadzone zmiany i
zarchiwizowat prace.

= krok 6. Skontroluj czy promotor zatwierdzit prae APD. W przypadku przestania pracy do poprawkiwaim koncie
APD ponownie ukze st zadanie: ,Wprowazszczegoty pracy”. Naky wtedy wprowadzi uzgodnione z promotorem
korekty powtarzajc kroki od 1 do 5.

Przewodnik dla opiekundéw i recenzentow prac dyplewyah (druki do pobrania)

APD - krok po kroku dla promotora i recenzentastinkcja skrocona [plik pdffdruki do pobrania)

3. Na tydzien przed obrong nalezy skontaktowaé si¢ z Sekretariatem IFK w celu potwierdzenia daty egzainu dyplomowego
oraz wyjasnienia ewentualnych nieprawidtowdci.

4. W tygodniu poprzedzajacym obrone nalezy ztozy¢ dokumenty wymagane do wyrobienia dyplomu

+DOKUMENTY DO WYROBIENIA DYPLOMU

= dyplom — wersja podstawowa
1. 4 zdg¢ (4,5 cm x 6,5 cm)
2. optata 60 PLN (26 1160 2202 0000 0000 6084 9503)
3. zawiadczenia z bibliotek: BUW, Biblioteka IFK.

= dyplom — wersja z dodatkowym odpisem w . angielski
1. 5zdgé¢ (4,5cmx 6,5 cm)
2. optata 100 PLN (26 1160 2202 0000 0000 6084 9503)
3. zawiadczenia z bibliotek: BUW, Biblioteka IFK.



W/w dokumenty naley sktad& w Sekretariacie IFK.

#0Odbiér dyploméw — o maliwosci odbioru dyplomu zostaniecie #swo poinformowani telefonicznie lub mailowo.



