Przychodzi student do opiekuna...
Instrukcja dla opiekunéw lat

Rozliczanie etapu studiow

1. Student powinien zdoby¢ komplet wpisow do konca sesji poprawkowej i ztozy¢
rozliczong karte zaliczeniowa w terminie 7 dni od zakonczenia sesji. Student nie
moze ubiegal sie o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej, moze natomiast ztozy¢
podanie do wicedyrektora ds. studenckich o wyrazanie zgody na zaliczanie
przedmiotu/zdanie egzaminu we wskazanym terminie po zakonczeniu sesji
poprawkowej; na podaniu powinna by¢ opinia/zgoda prowadzacego dane zajecia.
Wszystkie sprawy bezwzglednie trzeba wyjasni¢ do konca wrzes$nia, z poczatkiem
pazdziernika studenci z nierozliczonym etapem studiow zostaja skresleni z listy
studentdow.

Rozliczenie etapu studiow wyglada nastepujaco: po zdobyciu kompletu zaliczen
student udaje sie do sekretariatu, by wydrukowa¢ karte egzaminacyjng z
kompletem wpiséw i z wyliczong S$rednia wpisywang i parafowang przez
sekretariat. Z takim wydrukiem, z kartg lektur i kartg przedmiotéw obowigzkowych
do wyboru (i ewentualnie obiegéwka, jesli to koniec studiow) student udaje sie do
opiekuna roku. Zadaniem opiekuna jest sprawdzenie, czy studenci majg zaliczone
wszystkie wymagane programem studiéw przedmioty, czy maja odpowiednig liczbe
punktow ECTS (Liczba punktow ECTS z przedmiotéw objetych programem
powinna wynosi¢ 60 ECTS; nie moze by¢ mniejsza i nie powinna by¢ wieksza,
dlatego jezeli kto$ zaliczyt przedmioty obowigzkowe do wyboru za wiecej punktow
niz przewidziano w programie, powinien zostawic je niepodpiete pod biezacy etap
studiow; podepnie je pod nastepny etap studidw) i wypisang Srednig ocen (jezeli
student nie zaliczyt wszystkich przedmiotéw, nie wylicza mu sie Sredniej). Od roku
2017/2018 nie dokonujemy korekty Sredniej ocen. Uznajemy za wtasciwg $rednig
wyliczong przez USOS. Przypominam, Ze na karcie $rednia ocen nie drukuje sie
automatycznie, tylko jest wpisywana i parafowana przez sekretariat. Jesli student
zglosi sie bez wpisanej Sredniej, trzeba go odestac¢ do sekretariatu.

* Programu studiéow nalezy szuka¢ w zaktadce Dla studentéw, a nastepnie w
zakladce odpowiednich studiéw. Liczba punktow ECTS za przedmioty
fakultatywne i spoza IFK jest do znalezienie w USOS-ie. Studenta obowigzuje



program studiow z roku, w ktérym zaczynat studia (chyba ze zostata podjeta
inna decyzja, ktéra powinna by¢ odnotowana w teczce studenta).

* Najwazniejsze zasady wyliczania $redniej (gdyby student zgtaszat jakie$
watpliwosci lub chciat je poznac) to: Zgodnie z regulaminem UW, obliczajac
Srednig, uzwglednia sie tylko przedmioty objete programem studiow w
danym etapie studiéw. Srednig wylicza sie tylko u studenta, ktéry zaliczyt
wszystkie wymagane przedmioty. W innym wypadku, jesli kto$ bedzie brat
warunek lub bedzie powtarzat rok, sredniej sie nie wylicza. Jesli w planie
studiow danego etapu s3 przewidziane przedmioty do wyboru, a student
zaliczyt ich wiecej niz wymaga tego plan, przy obliczaniu Sredniej bierze sie
pod uwage oceny koncowe z przedmiotéw wskazanych przez studenta.
(Robi to student przy podpinaniu przedmiotu pod rozliczany etap studidow).
Do Sredniej nie liczy sie oceny z egzaminu certyfikacyjnego z jezyka obcego
nowozytnego. Liczy sie natomiast oceny z lektoratéow (z kazdego semestru,
jesli zaliczenia byty semestralne).

* Zgodnie z regulaminem UW, wszystkie przedmioty powinny sie konczy¢
oceng, z wyjatkiem WF-u i ,przedmiotow przygotowujacych do podjecia
studiowania” (BHP, ochrona wtasnosci intelektualnej) oraz seminarium
dyplomowego.

2. Jezeli student ma wpis warunkowy. Na przyktad jest warunkowo na II roku,
trzeba mu sprawdzi¢ dwie karty: 1. z [ etapu studiéw, na ktérej beda wydrukowane
wszystkie przedmioty zaliczone w poprzednim roku akademickim oraz warunki z
roku biezacego (zeby tak byto, student musi te przedmioty podpia¢ pod I etap [nie
rok] studiéw) i wyliczona Srednia; 2. z I etapu studiéw z wyliczong Srednia.

3. Rozliczanie studentow III roku studiéow licencjackich i II roku studiow
magisterskich:

Poza standardowymi czynnoSciami nalezy sie upewnié, Ze student zaliczyt
przedmioty obowigzkowe do wyboru, ktore mogt zaliczy¢ w ciggu catych studiow -
a wiec trzeba zerknga¢ na wpisy z poprzednich lat. Chodzi o lektoraty, zajecia z WF-u,
zajecia fakultatywne w IFK i OGUNy spoza IFK. W celu utatwienie tego zadania od
roku 2016/2017 wprowadziliSmy karte przedmiotow obowigzkowych, ktora
student [ roku pobiera z sekretariatu, wypetnia przed wizyta u opiekuna lub w
obecnos$ci opiekuna. Studenci pdzniejszych lat powinni mie¢ taka karte w swojej
teczce, wiec w kolejnych latach powinni jg tylko uzupeiniac.

4. Zaliczenie lektur



Ocene z lektur generalnie wystawia prowadzacy zajecia z lektur. To znaczy, ze przy
rozliczaniu etapu studiow na karcie zaliczeniowej powinna juz by¢ ocena z lektur
(tacznie z lektur greckich i tacinskich). Nalezy sprawdzi¢, czy ta ocena zostata
wystawiona w zgodzie z zasadami zawartymi w informatorze: ,Prowadzacy
wystawia ocene z zajel, obliczajac Srednig z ocen w karcie lektur i zaokraglajac
wynik do najblizszej oceny w skali przewidzianej w regulaminie studiow UW (5; 4,5;
4; 3,5; 3; 2 - np. $rednia 3,8 daje ocene 4, Srednia 3,6 daje ocene 3,5)”. Nalezy takze
sprawdzi¢, czy na karcie lektur sa wszystkie wymagane na danym etapie lektury.
Karte lektur podpisuje opiekun roku (w wyznaczonym do tego miejscu), nie
prowadzacy zajecia z lektur. W ten sposob opiekun roku potwierdza, ze student
zaliczyt wymagane w danym roku lektury.

Dla utatwienia dopuszczalne jest tez wystawienie oceny przez opiekuna - jednak
wigze sie to z konieczno$cig wizyty w sekretariacie, by ocena mogta zosta¢ wpisana
w USOS. Srednia zaokragla sie do czeéci setnych.

4. Jezeli wszystkie warunki zostaty spetnione przez studenta na karcie zaliczeniowej
mozna wpisywac tradycyjng formute ,indeks gotowy do wizy” Ztozony pod tym
wpisem podpis opiekuna roku (wraz z datg) potwierdza, ze student uzyskat
wymagane programem studiow w danym etapie zaliczenia. Karta zaliczeniowa wraz
z karta lektur i kartg przedmiotow obowigzkowych do wyboru musi wroci¢ do
sekretariatu.
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