Zasady odbywania praktyk zawodowych na kierunku

filologia klasyczna i studia srodziemnomorskie

§1
Postanowienia ogdlne

1. Student zobowigzany jest do odbycia praktyk zawodowych wynikajgcych z programu studiéw.

2. Student przygotowujgcy sie do wykonywania zawodu nauczyciela realizuje praktyki zawodowe
uwzgledniajgce wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
25 lipca 2019 r. wsprawie standarddow ksztatcenia przygotowujgcego do zawodu nauczyciela
(Dz. U. z2019r. poz. 1450).

§2
Cele praktyk zawodowych
Studenckie praktyki zawodowe majg w szczegdlnosci na celu:

1) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystywania;

2) zapoznanie ze specyfikg Srodowiska zawodowego;

3) ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio z miejscem
odbywania praktyk;

4) ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w organizacji;

5) poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji, podziatu kompetencji,
procedur, procesu planowania i kontroli;

6) doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy witasnej i zespotowej, efektywnego zarzadzania
czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

7) doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem obcym w sytuacjach zawodowych.

§3
Organizacja praktyk zawodowych

1. Za organizacje praktyk zawodowych odpowiada powotany przez kierownika jednostki dydaktycznej
(KJD) iupowazniony do wykonywania w jego imieniu odpowiednich czynnosci opiekun praktyk
zawodowych (OPZ).

2. OPZ prowadzi ewidencje studentéw, ktdérzy odbyli praktyki.

§4
Miejsce odbywania praktyk zawodowych

1. Praktyki zawodowe mogg sie odbywac w polskich lub zagranicznych jednostkach gospodarczych,
jednostkach administracji panstwowej, administracji samorzgdowej, instytucjach spotecznych,
placéwkach oswiatowych, instytucjach kultury, instytucjach naukowo-badawczych, wydawnictwach,
mediach lub innych jednostkach organizacyjnych — zwanych dalej ,,Firma/Instytucjg” — jezeli charakter
odbywanych przez studenta praktyk bedzie zgodny z profilem kierunku studiéw.

2. Praktyki zawodowe mogg sie odbywaé w ramach realizowanych na UW programéw
miedzynarodowej wymiany studentow.



3. Student moze odbywac praktyki zawodowe zgodne z profilem kierunku studiéw w samodzielnie
wybranej przez siebie Firmie/Instytucji.

4. Student moze skorzysta¢ z oferty praktyk zawodowych przedstawionych przez OPZ lub Biuro
Karier UW.

§5
Formy praktyk zawodowych
Ustala sie nastepujgce formy praktyk zawodowych:

1) praktyki zorganizowane — student korzysta z przygotowanej przez Uniwersytet oferty
praktyk wynikajacej z zawartych umoéw dtugoterminowych prowadzonych przez Biuro
Karier UW;

2) praktyki indywidualne — student inicjuje podpisanie porozumienia z Firmg/Instytucjg, a OPZ
sprawuje nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyk;

3) zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub uméw cywilnoprawnych na okres co najmniej
jednego miesigca w Firmie/Instytucji na stanowisku zgodnym z profilem kierunku studiéw;

4) prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej zgodnej z profilem kierunku studiow;

5) udziat w dziatalnosci na rzecz Uniwersytetu zorganizowanej przez uczelnie i pozwalajacej
0siggnac cele praktyk zgodne z profilem kierunku studiéw, w szczegdélnosci przez:

a) realizacje projektow w ramach dziatalnosci két naukowych,

b) udziat w realizacji prac naukowo-badawczych,

c) udziat w zleconych Uniwersytetowi projektach, np. wdrozeniowych,
d) udziat w akcjach promujgcych Uniwersytet,

e) organizacje zycia kulturalnego i gospodarczego Uniwersytetu,

f) organizacje zycia naukowego i sportowego Uniwersytetu.

§6
Obowigzki studenta odbywajacego praktyki zawodowe

1. Przed rozpoczeciem praktyk zawodowych student powinien zapoznaé sie z zasadami odbywania
praktyk, a w szczegélnosci z warunkami ich zaliczenia.

2. Przed rozpoczeciem praktyk zawodowych student powinien:

1) uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyk z opiekunem w Firmie/Instytucji;

2) uzyskac akceptacje programu i terminu praktyk przez OPZ;

3) dostarczy¢ do Firmy/Instytucji wystawione przez Uniwersytet porozumienie w sprawie
organizacji praktyk.

3. W przypadku korzystania z praktyk zorganizowanych nalezy uzgodni¢ program i termin z OPZ oraz
uzyskac skierowanie do obycia praktyk z Biura Karier UW.

4. Student zobowigzany jest do zrealizowania praktyk zgodnie z ustalonym programem, a ponadto do:

1) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uniwersytet;
2) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyk porzadku i dyscypliny pracy;
3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;



4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i pafistwowej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyk.

§7
Warunki zaliczenia praktyk zawodowych

1. Zaliczenia praktyk zawodowych dokonuje OPZ na podstawie stosownych dokumentéow:
porozumienia w sprawie organizacji praktyk miedzy Uniwersytetem a Firma/Instytucjg, w ktérej
odbywaty sie praktyki, oraz zaswiadczenia o odbyciu praktyk i formularza samooceny, albo wniosku
o zaliczenie praktyk na podstawie zatrudnienia lub prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.

2. Zaswiadczenie o odbyciu praktyk w Firmie/Instytucji powinno zawierac:

1) piecze¢ Firmy/Instytucji;
2) dane studenta;
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) dane Firmy/Instytucji;

) termin i wymiar godzin praktyk;

) zagadnienia, z jakimi zapoznat sie student w trakcie praktyk;

) ogdlng opinie o praktykancie;

) ogdblng ocene odbytych praktyk;

) imienng piecze¢ osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyk.

3. Zaliczenia praktyk na podstawie zatrudnienia w Firmie/Instytucji na stanowisku zgodnym z profilem
kierunku studiéw dokonuje OPZ na podstawie ztozonego wniosku wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi zatrudnienie studenta i zakres wykonywanych obowigzkdw.

4. Zaliczenia praktyk na podstawie prowadzenia witasnej dziatalnosci gospodarczej o profilu zgodnym
z kierunkiem studiéw dokonuje OPZ na podstawie ztozonego wniosku wraz z dokumentem
potwierdzajgcym prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej przez studenta.

5. Zaliczenia praktyk na podstawie innych podejmowanych form dziatalnosci wewngatrzuniwersyteckiej
i pozauniwersyteckiej dokonuje OPZ na podstawie ztozonego wniosku wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi podjecie okreslonej dziatalnosci pozwalajgcej osiggnac cele praktyki.

§8
Monitorowanie jakosci praktyk zawodowych

1. Organem odpowiedzialnym za monitorowanie jakosci praktyk zawodowych jest Rada Dydaktyczna
(RD)

2. OPZ w terminie szesciu tygodni od rozpoczecia roku akademickiego za posrednictwem KID sktada
RD sprawozdanie z praktyk zawodowych odbytych do 30 wrzesnia ubiegtego roku akademickiego.

3. Sprawozdanie przygotowuje sie ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1) wynikow przegladéw sylabuséw praktyk zawodowych, w tym kompletnosci
zamieszczonych w nich informacji;

2) wynikow ewaluacji praktyk zawodowych przez studentow;

3) opinii opiekuna praktyk zawodowych o przebiegu praktyk zawodowych;

4) opinii podmiotéw, w ktdrych odbywajg sie praktyki zawodowe studentéw danego
kierunku studiow;



5) rozktadu ocen uzyskanych przez studentéw.
4. Rada Dydaktyczna zapoznaje sie ze sprawozdaniem i wykorzystuje uzyskane informacje w
szczegblnosci w pracach nad:

1) programami nowych kierunkdow studiow;
2) zmianamiw programach studiow;
3) okreslaniem zasad odbywania i zaliczania praktyk zawodowych.

5. W wypadku zaobserwowania nieprawidtowosci RD zobowigzuje KIJD do ich wyjasnienia i podjecia
dziatan naprawczych.

§9
Postanowienia konncowe

1. Student jest zobowigzany posiadac¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)
w okresie odbywania praktyk zawodowych.

2. Studenta odbywajgcego praktyki zawodowe w terminie przewidzianym planem studiow ubezpiecza
Uniwersytet.

3. Student decydujacy sie na odbycie praktyk zawodowych w innym terminie niz przewidziany planem
studidow, musi ubezpieczy¢ sie we wtasnym zakresie i udokumentowaé ten fakt wobec OPZ przed
rozpoczeciem praktyki.

4. Wydziat Polonistyki nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyk
zawodowych.

5. Jezeli Firma/Instytucja zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta wynagrodzenia z tytutu
pracy wykonanej w trakcie odbywania praktyk zawodowych, stosowna umowa zawierana jest
pomiedzy Firma/Instytucjg a studentem, bez posrednictwa Uniwersytetu.

6. W przypadku odbywania praktyk zawodowych finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz z innych krajowych i zagranicznych srodkéw finansowych stosowane sg odpowiednie
przepisy i zasady wynikajace z zawartych przez Uniwersytet umoéw.

7. Student ma prawo do odbycia praktyk niewynikajgcych z programu studiéw. Za organizacje tych
praktyk na Uniwersytecie Warszawskim odpowiada Biuro Karier.



