[miejscowość, dzień/miesiąc/rok] 

[imię i nazwisko studenta]

[kierunek i typ studiów] 
[rok studiów] 
[numer albumu] 
Szanowna/y Pani/Pan
[tytuł/stopień naukowy] [imię i nazwisko] 
[funkcja]
[nazwa jednostki] 

Zwracam się z uprzejmą prośbą ………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………...
Prośbę swą motywują tym, że ………………………………………………………………………...
………………………………………………...………………………………………………...………………………………………………...
Proszę o przychylne ustosunkowanie się do mojej prośby. 

Z poważaniem, 
[imię i nazwisko studenta] 
[bookmark: _GoBack](czytelny podpis)
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